Zakladni Skola Praha-Lipence
Organizacni rad Skoly
Skolni ¥ad

Na zakladé zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich idajti, v platném znéni, a v souladu s natizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdaji a o volném pohybu téchto idajii a o zruseni smeérnice 95/46/ES, v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ tuto smérnici, ktera je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

Organizaéni rrad Skoly
Smérnice €. 9

Ochrana osobnich idaju (GDPR)

Cislo jednaci dokumentu OR 4/2021

Vypracoval Goodking DPO s.r.o.
Schvalila Jitka Kritova, reditelka Skoly
Smeérnice nabyvéa téinnosti ode dne 1. bf'ezna 2021

1. Obecna ustanoveni

1.1. Smérnice Ochrana osobnich tdaji vychazi z téchto dokumentt:

a) zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozd€jsich predpisi,

b) narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto tdaji,
znamého pod zkratkou GDPR (z angl. General Data Protection Regulation).

1.2. Smérnice charakterizuje zakladni pojmy, popisuje pravidla pro ziskavani, zpracovavani a uchovavani
osobnich tdaji, a predklada souvisejici kontaktni tdaje.
1.3. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a vnitini pocitacové siti.

2. Zakladni pojmy

¢ Osobni iidaje — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé€; identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzické osoba, kterou Ize pfimo ¢i nep¥imo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator, napriklad jméno, identifikac¢ni ¢islo, lokacéni tdaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolec¢enské identity
této fyzické osoby.

¢ Citlivé tidaje — je to zvlastni kategorie osobnich tdaji, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém piivodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém ptesvédceni nebo clenstvi v odborech, a dale
genetické daje, biometrické adaje zpracovavané za Gcéelem jedine¢né identifikace fyzické osoby a osobni
daje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim zZivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

¢ Subjekt idaji - fyzicka osoba, jiz se osobni daje tykaji.

e Spravce - fyzicka nebo pravnicka osoba, orgin verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery sim nebo
spole¢né s jinymi urcéuje Gcely a prostiedky zpracovani osobnich udaja.

e Zpracovani osobnich tidaji - jakakoliv operace nebo soubor operaci, které jsou provadény s osobnimi
daji nebo soubory osobnich tdaji pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupti, jako je shroméazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, ptizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti,
pouziti, zpFistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo zniceni.

e Zpracovatel - fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni iidaje za spravce.

¢ Prijemce - fyzickd nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni
udaje poskytnuty, at uz se jedna o treti stranu, ¢i nikoli.

e Povérenec, neboli DPO (z angl. Data Protection Officer) — osoba povéiena monitorovanim souladu
zpracovani osobnich tidaji s povinnostmi vyplyvajicimi z na¥izeni, provadéni internich audita, $koleni
pracovniki a celkové Fizeni agendy interni ochrany dat.

¢ Souhlas subjektu tidaji - jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vile, kterym
subjekt tdajt dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich tdaja.
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3. Spravce
Spravcem osobnich Gdaji je Zakladni Skola Praha-Lipence (dale jen ,S$kola®).

Identifika¢ni tidaje spravce:
e nézev: Zakladni skola Praha-Lipence, piispévkova organizace
e ICO: 70108145
e adresa: Cernosicka 168/12, Praha-Lipence, 155 31

4. Subjekt udajt

Subjektem tdajt jsou piredevsim zameéstnanci $koly, Zaci a jejich rodice, tedy vSichni, jejichz osobni tidaje spravce
Zpracovava.

5. Povérenec

Pro komunikaci s vefejnosti ve vSech zéleZitostech souvisejicich se zpracovanim osobnich tidaji a vykonem prav
subjekti idaji je stanoven povérenec, tzv. DPO (z angl. Data Protection Officer). Sluzbu povérence pro nasi skolu
vykonéva firma Goodking.

Identifika¢ni iidaje povérence:
e Goodking DPO s.r.0.,
o ICO: 06961185
e adresa: Krolmusova 498/21, Praha 6, 16300

Kontaktni iidaje na povéience:
e e-mail: gdpr@zslipence.cz
e tel.: +420 725 587 047

6. Zpracovatel

Zpracovatelem se rozumi tteti strana, kterd ma pristup k nékterym informacim o subjektu udaji. K predavani
osobnich tdaji tieti strané€ dochézi v ptipadech, kdy to vyzaduje ¢i povoluje zdkon, nebo na zakladé smlouvy.

U zpracovani osobnich tidaji ve Skole neni vyuzivano automatizovaného rozhodovani ani profilovani. Nase skola
nevyuziva zadné zdroje adaji, jakymi jsou rtizné rejsttiky nebo vetejné databaze.

Zpracovatelé ze zakona, napft.:
e Krajska hygienicka stanice v pfipadé hlaseni o vyskytu infekéniho onemocnéni,
e  Magistrat hl. mésta Prahy v piipadé€ odvolaciho Fizeni proti rozhodnuti o nepiijeti ditéte ke vzdélavani.
e Policie CR
e OSPOD

Zpracovatelé na zakladé smlouvy, napf.:
e instituce zajistujici plavecky vycvik, Skoly v ptirodé apod.,
e poskytovatelé e-mailovych sluzeb, software sluzeb a aplikaci, které spravce nebo zpracovatel uzivaji,

s 2y

¢ firmy na zpracovani Gcetnictvi, mzdové agendy apod.,

Osobni udaje, které shromazdujeme, jsou uchovavany a zpracovany pouze v ramci Evropského hospodarského
prostoru (,EHP*), poptipadé v zemich, které zajistuji srovnatelnou droveil ochrany osobnich udaji.

7. Osobni adaje

Hlavni ¢innosti Skoly je zajisténi vzdélavani zakh podle $kolského zdkona. Nejéastéji zpracovavame osobni tdaje za
Gcelem plnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich ze zakont a zavaznych predpisti. Organizace zpracovava piredevsim ty
osobni idaje, které jsou nezbytné pro Gcely své ¢innosti. Ostatni osobni adaje, které nejsou zpracovavany za icelem
plnéni zakonnych povinnosti, maji vzdy stanoven ticel zpracovani a jeden z ostatnich pravnich tituldi, ¢imz je splnéna
zakonnost zpracovani. Témito pravnimi tituly jsou opravnény zajem spravce, plnéni smlouvy nebo jednéani o jejim
uzavieni kupfikladu pfi prondjmu uéebny, vefejny zajem, Zivotné dilezity zdjem a v pripadé, je-li to nezbytné, jsou
nékteré osobni tidaje zpracovavany na zakladé souhlasu zakonného zastupce ditéte.
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Zpracovavame predev§im nasledujici kategorie osobnich tdajt:

Identifikac¢ni Gidaje — za Gcelem plnéni zakonnych povinnosti - evidence matrika, osobni iidaje ditéte,
zakonného zastupce nebo zmocnénce v piipadé zastupovani zakonného zastupce napi. pti vyzvedavani, a to
vse za Gcelem jednoznacéné identifikace téchto osob. Jedna se o jména, rodna ¢isla, data narozeni, adresy
trvalého pobytu, podpisy zakonnych zastupci.

Kontaktni tidaje — telefonni ¢islo, e-mailova adresa, kontaktni adresa.

Osobni spis ditéte a dalsi tdaje o ditéti — tidaje o pribéhu vzdélavani, prace zZaki, idaje o jeho tvorbé a
vysledcich, vyuka, plany, tdaje o dochazce, spravni fizeni, tplata stravovani, ¢innosti ditéte. Mezi tyto adaje
patii i osobni tidaje zpracovavané za ticelem splnéni zakonnych povinnosti a za iicelem komunikace

s pedagogicko-psychologickymi poradnami. Jsou to i idaje biometrické jako je vaha, vyska a vék,
behavioralni, dovednostni a socidlni a psychologické charakteristiky ditéte. Déle jsou to idaje o zdravotnim

stavu za icelem zajisténi zdravi zZakd, jako jsou zdravotni omezeni, o¢kovani, alergie, irazy, akutni a
chronické choroby nebo psychologické diagnozy.

Osobni idaje zpracovavané na zakladé skolského zakona

vedeni $kolni matriky,

doklady o piijimani Zakd, o pribéhu vzdélavani a jeho ukonceni,

tfidni kniha,

zaznamy z pedagogickych rad,

kniha trazl a zdznamy o urazech zakd, poptipadé 1ékarské posudky,

zdravotni omezeni relativni pro pfipravu a podavani jidel za icelem plnéni Skolského zakona a vyhlasky
a Skolnim stravovani.

Osobni tidaje zpracovavané za tcely plnéni dalSich zakona

ucetni tdaje o uplatach za vzdélavani, stravovani a mimoskolni aktivity za ii¢elem plnéni zakona o Gcetnictvi,
podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise,

podklady zaka pro vySetieni v PPP,

hlaseni trestnych ¢inti, neomluvena absence,

udaje o zdravotni zptisobilosti ditéte na zotavovacich akeich.

Osobni idaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

potvrzeni o bezinfekénosti,

seznam zakd umistény na dverich tiidy, v pfipad€ Ze je tieba je prefadit z mimoradnych divodi do jiné t¥idy,
seznamy zakd na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

seznamy Zakl na soutézich a olympiaddach a zvefejnéni jejich dél,

fotografie nebo multimedialni zaznam za i¢elem propagace,

vytvarna dila nebo obdobna dila zaki za Géelem zvefejnéni,

jména osob, které budou odvadét dité ze zdkladni skoly, pfipadné z druZiny.

Osobni idaje zpracovavané na zakladé objednavky ¢i smlouvy

napf. pronajem vyukovych prostor, télocviény nebo podobné smlouvy s ti‘eti stranou.

Osobni tidaje zpracovavané na zakladé opravnéného zajmu

Z titulu plnéni opravnéného zajmu, ptipadné na zaklad€ souhlasu za ti¢elem zajisténi vzdélavacich programt

a kulturnich akei, organizujeme rizné vzdélavaci programy a akce, které zastitfuje pfimo organizace, nebo jiny subjekt.
Neékteré z nich nelze provadét bez zpracovani osobnich tdajt zak{ nebo zakonnych zastupci. U nékterych akei, kde
neni provozovatelem pfimo organizace, je spravcem osobnich adaji provozovatel dané sluzby, ktery je odpovédny za
pouceni zadkonnych zastupcd, pripadné sbér prislusnych souhlasi.

Organizace zpracovava a uchovava osobni tidaje na zaklad€ povinnosti stanovené v § 28 skolského zakona a podle
zékona o archivnictvi, a to i po skonéeni dochazky v zakonnych lhitach. Kazdy druh dokumentu ma stanoven zvlastni
lhtitu dle skarta¢niho fadu. VSechny tyto lhiity jsou bliZze definovany v zdznamech o zpracovani, které méa organizace
povinnost vést a do kterych miZete nahlédnout v sidle organizace.

Organizace provozuje kamerovy systému za icelem ochrany zdravi a majetku.

Osobni udaje jsou zpracovavany a ukladany v nasledujicich lhitach dle pravniho titulu:

Plnéni pravnich povinnosti - po dobu zdkonné lhiity pro uchovani

Plnéni smlouvy - zpracovavany po dobu platnosti smlouvy a nasledujici ¢tyti roky poté
Opravnény zajem — po dobu priméfenou k trvani opravnéného zajmu

Souhlas — po dobu platnosti souhlasu

Zivotné diileZity zdjem — po dobu trvéani Zivotné diileZitého z4jmu
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Jak osobni adaje ziskavame?

Cést osobnich tdaji je povinen piedat zakonny zastupce v priibéhu pijimaciho Fizeni (spravniho izeni) za ti¢elem
Fadného pribéhu piijimaciho fizeni, jelikoZ bez téchto osobnich dajt neni organizace schopné plnit své pravni
povinnosti. Déle jsou osobni idaje ziskavany od zakonnych zastupci pti zapisu a poté i v pribéhu vzdélavani za Gcely
plnéni pravnich povinnosti jako jsou evidence zaki, vedeni dokumentace, zajisténi zdravi zaka a zajisténi vzdélavani
podle zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon (déle jen ,8kolsky zakon“). Nékteré osobni iidaje jsou ziskavany od zaki
(napf. vykresy a jiné tvorba) nebo pozorovanim ditéte zaméstnanci organizace. V nékterych pripadech tdaje
organizace ziskava od zdravotnickych zatizeni, od pedagogicko-psychologickych poraden, z matriky, mateiské skoly
nebo jinych zakladnich skol v pfipadé prestupu zaka, atd.

8. Prava subjekti

Subjekt idaji (tedy zaméstnanec, zak, rodi¢) maji v souvislosti s naklad4anim s jejich osobnimi idaji sva prava. Jsou
to:

¢ Pravo na pristup k osobnim adajiim (¢lanek 15 GDPR) - Jde o pravo na potvrzeni rozsahu Vasich
zpracovavanych osobnich idaji. Pokud Vase osobni tidaje zpracovavame, pak méate pravo na pristup k témto
tdajim a informacim o jejich zpracovani, tedy mate pravo védét, jaké osobni idaje, pro¢ a po jakou dobu o
Vas zpracovavame.

e Pravo na opravu osobnich adajt (¢lanek 16 GDPR) - Jde o pravo na bezodkladnou opravu Vasich
nepresnych osobnich tdaji nebo jejich aktualizaci. Mate pravo na doplnéni netplnych osobnich adajd, a to
i poskytnutim dodate¢ného prohlaseni (ve kterém uvedete tidaje nové nebo tidaje v plném znéni).

e Pravo na vymaz osobnich tdaji neboli pravo ,byt zapomenut” (¢lanek 17 GDPR) - Ve stanovenych
pripadech mate pravo pozadovat, abychom bez zbytecného odkladu vymazali vSechny Vase osobni tidaje, a to
nenavratne a ze vSech aktivnich zaloh.

e Pravo na omezeni zpracovani (¢lanek 18 GDPR) -Ve stanovenych ptipadech dle vyse uvedeného ¢lanku
mate pravo pozadovat, abychom omezili zpracovani Vasich osobnich tdaj.

e Pravo na prenositelnost tidaja (¢lanek 20 GDPR) - Za podminek stanovenych v pfislusném ¢lanku mate
pravo ziskat své osobni tdaje a predat je jinému spravci, je-li to technicky proveditelné. Spravce nesmi
tomuto kroku nijak branit a musi tdaje predat v bézneé strojové ¢itelném formatu. Pokud, v pripadé potieby,
vyzadujete kopii osobnich dajii, tuto poskytujeme standardné bezplatné.

e Pravo vznést namitku (¢lanek 21 GDPR) - Pokud jsou osobni idaje zpracovavany na zakladé opravnénych
zajmi spravce nebo pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pti vykonu vefejné moci, mate
pravo vznést namitku proti takovému zpracovani véetné profilovani zalozenému na téchto pravnich titulech.
Spravce osobni idaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zdvazné opravnéné dtivody pro zpracovani, které
prevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy a svobodami, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki.

e Pravo kdykoli sviij souhlas odvolat (¢lanek 7 GDPR) - Odvolanim souhlasu neni dot¢ena zakonnost
zpracovani vychézejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pred jeho odvolanim.

e Pravo podat stiZznost u dozorového uradu (¢lanek 77 GDPR) - V pripadé, Ze méte pocit, Ze dochazi
k porusovani Vasich prav a svobod v oblasti ochrany osobnich tidajii, mate pravo podat stiznost k Utadu pro
ochranu osobnich tdajé (0OOU). Blizsi informace o Gifadu i ochrané osobnich tidajii naleznete piimo na
strankach Gfadu www.uoou.cz.

9. Zavér

Smeérnice nabyva téinnosti dne 1. biezna 2021. Jakékoli zmény, které miizeme v budoucnu v této smérnici ucinit,
budou publikovany na nasich webovych strankach.

V Praze-Lipencich dne 26. inora 2021

Jitka Kritova, feditelka Skoly
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