1) Prihlaseni (nebo registrace)

Pti prvnim vstupu do systému (klientského centra) je potieba provést registraci, kterou provede
pouze jeden z rodiéu. Prostfednictvim tohoto Gétu pak budou probihat v§echny prihlasky. Postup je
obdobny, jako kdyz nakupujete v e-shopu. Pti dalSich vstupech do systému uz se jen jednoduse
prihlasite pomoci mailu a hesla, které si nastavite.

Registrace i piihlaSeni se provadi na strance https://zslipence.iddm.cz/prihlaseni

Pfi prvnim vstupu vyberete moznost ,Novy tcet” a vyplnite jednotlivé polozky:

e email, ktery jste uvedli jako sviij kontaktni mail pro komunikaci se $kolou
e heslo, které musi mit nejméné 8 znaki
e jméno a piijmeni

Odskrtnete v policku, Ze nejste robot, a stisknete tlacitko ,,Registrovat®. Poté vam na e-mailovou
adresu, kterou jste uvedli, piijde mail s tzv. validaénim odkazem. Kliknutim na n€éj potvrdite, Ze dana
adresa je skute¢né vase, ¢imz proces registrace dokoncite.

Pii pristi navstéve systému uz bude vse jednodussi — na tivodni strance vyberete moznost ,,Prihlaseni®,
zadate ptihlasovaci tidaje (mail a heslo), které jste si nastavili, a kliknutim na ,,P¥ihl4sit“ se dostanete
do systému raz-dva ... ©

2) Zadani acastniki (nebo aktualizace tidaju o ic¢astnicich)

Tento krok bude pfi prvnim vstupu nejslozitéjsi, protoZe je potfeba vyplnit kartu acéastnika.
Ucastnikem je vase dité, které pak budete chtit piihlasit na n&jaky krouzek. Mate-li ve $kole vice déti,
je potfeba zalozit kartu kazdému zvlast. Ucastnikem miiZe byt i dospély, pokud se chce prihlasit na
kurz urceny pro dospélé (napft. balanéni cviceni).

Novy ucastnik:

V prvni fazi ptihlasovani nového ti¢astnika staéi sice vyplnit jen nékolik polozek, abyste se v systému
dostali dal, ale nedoporucujeme to. Pro dalsi praci (pii ptfihlasovani zaka do krouzkt) bude zapotiebi
mit vyplnéné v§echny polozky, proto je lepsi vyplnit peclivé v§echny kolonky jiz pfi prvnim kroku.
Pokud tak nyni neucinite, mtizete doplnit informace az p¥i prihlasovani ditéte do krouzki nebo se sem
vratit a aktualizovat iidaje v této sekci, je to ale vSe jiz komplikované;jsi.

Je ziejmé, Ze nékteré kolonky jsou pro nase potieby nepotiebné, ale systém je nastaven piednostné pro
Domy déti a mladeze a pro né jsou nékteré polozky nezbytné (napf. stat).

Postupujte tedy takto:

e Zakladni iidaje — je potteba vyplnit vSechny tidaje, pouze zdravotni stav vypliiujete jen
v pripadé potieby, ostatni polozky ted nebo pozdéji vyplnit musite (rodné ¢islo je nutné kvili
vypoctu véku, staci ale prvnich Sest cifer)
e Kontakty — na karté ditéte neni potieba vypliiovat, vypliite jen v ptipadé, ze zakladate kartu
plnoletého tGcéastnika
e Prvni zastupce — vypliite kontakt na toho rodice, ktery je spise k zastizeni v pipad€ nutnosti
o jméno a piijmeni
o telefon
e  Druhy zastupce — vypliite kontakt na druhého rodiée, pfipadné jiného ¢lena rodiny (babicku,
tetu, ...), kterého by Skola kontaktovala v pripadé€ potteby, paklize by nebyl k zastizeni prvni
zastupce
o jméno a prijmeni (do zavorky uvedte specifikaci, jestliZe se nejednéa o rodice — napf-.
pritel matky, dédecek, starsi plnolety sourozenec apod.)
o telefon
o Skola - uvedete nazev $koly (Zakladni $kola Praha-Lipence)


https://zslipence.iddm.cz/prihlaseni

Vyplnite-li vS§echny vy$e uvedené polozky, kliknéte na tlacitko ,,UloZit“. Timto zptisobem muzete zadat
libovolny pocet ticastnikii. Mate-li vytvorené karty pro vSechny tcastniky, které chcete ptihlasovat na
krouzky, tedy pro vSechny své déti, miZete vybirat krouzky...

3) Vybér krouzku pro prihlaseni

V menu na horni listé vyberte polozku ,, Krouzky“. Zobrazi se vim piehled vSech krouzkii, na které je
mozné se prihlasit. Vybér mizete zazit pomoci filtr v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméteni, dne ¢i
mista konani). Kliknutim na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném:

e Popis krouzku — zde najdete anotaci krouzku, abyste si 1épe ptredstavili jeho obsah
e Zakladni tidaje — ptehled zakladnich tdaji o krouzku
e Cena — prehled ceny za jednotliva obdobi
e Ptihl4sit na krouzek — piehled vSech Gc¢astnikd, které jste do systému zadali i s informaci, zda
je mozné je prihlasit do daného krouzku:
o Cerveneé se zobrazi text v piipadé, Ze icastnika neni mozné ptihlésit (neodpovida
nastavenym podminkam, napt. vék, pohlavi apod.)
o zelené se zobrazi text ,U¢astnika miiZete prihlasit“ v p¥ipadé, Ze krouzek je pro
Gcastnika vhodny — ptihlaseni provedete kliknutim na tlaéitko vpravo

4) Prihlaska

Kliknutim na ikonku dveri jste se dostali do systému, ve kterém zadavate predbéznou prihlasku do
krouzku. Pfihlasovani probiha ve tiech krocich:

1. Prihlagka
e Predpis platby — vyberete vhodnou variantu
e Odchod domi — odchod ,,V doprovodu® volite v pripadé, ze se dité po krouzku vraci
zpét do druziny
e Typ Skoly — vyberete Zakladni Skola (v pripadé prihlasovani dospélého vyberete
moznost ,Nestudujici®)
2. Udaje — nékteré jsou povinné, nékteré mohou byt nepovinné a jsou nep¥istupné
e pokud jste spravné vyplnili v karté ticastnika, nyni jen zkontrolujete...
e v pripadé, Ze jste nevyplnili pozadované tidaje v karté ¢astnika, nyni je potteba je
doplnit ...
3. Podminky — prosime o udé€leni souhlasti a potvrzeni sezndmeni s podminkami tcasti v
krouzku

Kliknutim na tlacitko ,Pfihlasit“ odeslete celou ptihlasku do naseho systému, kde bude éekat na
schvéleni. Odpovédny pracovnik pro koordinaci volnoc¢asovych aktivit pak stav piihlasky zméni na
,Prihlasen®, ,Zamitnuto® ¢i ,Nahradnik®.

Po potvrzeni ptihlasky dostanete emailem informaci o jejim schvéleni a také pokyny k platbé. Uhradu
provedte prosim bezhotovostné na ticet Skoly, nezapomeiite uvést vygenerovany devitimistny kod.

5) Shrnuti

Na tivodni obrazovce (menu ,,Uvod*) najdete piehled viech téastnik, které jste do systému zadali, a
pod nimi u kazdého z nich ptehled, na které krouzky jste je ptihlasili. U kazdé ptihlasky je uvedena
informace o jejim stavu (¢eka na schvaleni, schvalena apod.)



